Kayit Sildirme (YL/DR/SY)

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU LISANSUSTU EGIiTiM SURECLERINE iLiSKiN REHBER

[Yiiksek Lisans (YL) / Doktora (DR) / Sanatta Yeterlilik (SY)]

SN. Sorumlu Is akis1

1 Ogrenci Ogrenci kayit sildirmek iizere Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda bulunan “Kayit Sildirme Dilekcesini
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/789da3f4-673.docx) doldurarak
yazili istekte bulunur.

2 Yazi Isleri Ogrencinin dilekcesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunularak karar alimir

3 Yazi Isleri Ogrencinin kayut sildirme istegine dair alman Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu karar1 hem Rektérliige

hem de ilgili EABD Baskanligi’na gonderilir. Ogrenciye de ayrica durumu hakkinda yazi yazilir.

Kayit Dondurma (YL/DR/SY)

SN. Sorumlu Is akis1 (Egitim-6gretim basladiktan sonra ilk dort hafta icinde yapilmali)

1 Ogrenci Sosyal  Bilimler  Enstitiisiinin =~ web  sayfasinda yer alan “Kayit Dondurma  Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/06c6d07c-ca0.doc) doldurarak, ekine
kayit dondurma sebebini agiklayan resmi evrak koymak suretiyle Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligina teslim
eder.

2 Danigsman Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda bulunan form tizerinde 6grencinin kayit dondurmasinin uygun
oldugunu veya olmadigin1 beyan eder.

3 Anabilim/Anasanat | Anabilim/Anasanat Dali Baskanligi, danisman goriisiinii i¢eren 6grencilerin kayit dondurma talebine iligkin

Dali Bagkanligi dilekgelerini (varsa ekindeki belgelerle) Sosyal Bilimler Enstitiisiine iletir.

4 Yaz Isleri Anabilim/Anasanat Dali1 Bagkanligindan gelen ve danisman goriisiinii igeren 6grencilerin kayit dondurma talebine
iliskin dilekgelerini daha dnce bu hakkindan faydalanip faydalanmadigini kontrol ederek Sosyal Bilimler Enstitiisii
Yonetim Kuruluna sunar.

5 Ogrencilerin kayit dondurma isteklerine dair alinan Sosyal Bilimler Enstitiisii Y&netim Kurulu karar1 8grenci bilgi

Yazi Isleri sistemine girildikten sonra birer niishas1 da bilgilendirme amagl olarak Anabilim/Anasanat Dali Bagkanlig ile

Ogrenciye teblig edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/789da3f4-673.docx
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Damisman Atanmasi (YL/DR/SY)

SN. Sorumlu Is akia

1 Ogrenci Sosyal  Bilimler  Enstitiisiniin ~ web  sayfasinda yer alan  “Damisman  Oneri  Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9978dd51-890.docx)  doldurarak,
formda yer alan kisma ¢alismak istedigi alanla ilgili olarak en fazla {i¢ 6gretim iiyesinin adin1 yazar.

2 Anabilim Dali Anabilim Dal1 kurulu toplantisinda 6gretim iiyelerinin iizerindeki mevcut 6grenci sayilari ve 6grencilerin talepleri
dikkate alinarak danisman atamalarina karar verilir.

3 Danigsman Sosyal Bilimler Enstitiisiinin web sayfasinda yer alan danigsman Oneri formunun O6grenci tarafindan
doldurulmasindan sonra 6grencinin danigsmanligini yiiriitecek 6gretim iiyesi tarafindan formdaki ilgili kisim
imzalanir.

4 Anabilim/Anasanat | Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan danigman 6neri formunun 6grenci tarafindan doldurulmasi,

Dal1 Bagkanlig1 ogrencinin danismanligini yiiriitecek 0gretim iiyesi tarafindan formdaki ilgili kismin imzalanmasindan sonra
Anabilim/Anasanat Dal1 Bagkanligi tarafindan ilgili evrak Enstitiiye iletilir.

5 Enstitii Yazi Isleri | Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen danmigman atama 6neri formuna dair evraki Sosyal Bilimler
Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar.

6 Ogrenci Isleri | Ogrencilere danisman atama islemlerine dair alinan Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu karar1 6grenci

Biirosu bilgi sistemine girilir.

Damisman Degisikligi (YL/DR/SY)

Dal1 Baskanligi

SN. Sorumlu Is akiss (Damisman degisiklikleri donem basi1 ve donem sonu gecerli olmak iizere yapilacaktir)

1 Ogrenci Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan “Damsman Degisikligi Oneri Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/ac12f934-303.docx)  doldurarak,
formda yer alan kisma ¢aligmak istedigi alanla ilgili olarak yeni bir 68retim {iyesinin adin1 yazar.

2 Eski Danigman Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan damigsman degisikligi Oneri formunda O6grencinin
danigmanligindan feragat ettigini beyan eder.

3 Yeni Danigman Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan damisman degisikligi Oneri formunda 6grencinin
danismanligini kabul ettigini beyan eder.

4 Anabilim/Anasanat | Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan danigsman degisikligi 6neri formunda 6grencinin danigsman

degisikliginin uygun oldugunu ve yeni bir danisman atanmasini Onerir. (Atanacak olan danismanin mevcut
Ogrenci sayist yonetmelik uyarinca kontrol edilir)

2



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9978dd51-890.docx
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Enstitii yazi isleri

Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen danisman degisikligi 6neri formuna dair evraki Sosyal Bilimler
Enstitlisii Yonetim Kuruluna sunar.

Ogrenci Isleri
Biirosu

Ogrenciye yeni bir danisman atanmasi islemine dair alman Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu kararini
ogrenci bilgi sistemine girer.

Ders Saydirma ve Muafiyet islemleri (YL/DR/SY)

SN. Sorumlu Is akis1 (Ogrencinin iiniversitemizden alarak basarih oldugu derslerden bir veya daha fazlasi, bir baska
iiniversiteden aldig1 ve basarili oldugu derslerin ise en fazla iki tanesi saydirilabilir)
1 Ogrenci Ogrenci yatay gecisle baska bir yiiksekdgretim kurumundan gelmesi veya MSKU’den 6zel dgrenci statiisiinde
olmak iizere aldig1 derslerden muaf olmak istedigine dair ABD Bagkanligina “Ders Saydirma Dilekg¢esini” verir.
2 Danisman Ogrencinin daha 6nce bir baska yiiksekdgretim kurumundan veya 6zel 6grenci statiisiinde olarak MSKU’den
aldig1 ders veya derslerden muaf olmak istedigine dair dilek¢esinin uygun olup olmadigina dair goriisiinii
belirtir.
3 Anabilim/Anasanat | Ogrencinin daha 6nceden aldig1 ders veya derslerden muaf olmak istedigine dair dilekgesine istinaden ABD
Dal1 Bagkanligi Bagkanlig1 en az ii¢ kisiden olusan bir komisyon kurar. Komisyon yaptig1 incelemenin sonunda 6grencinin muaf
olmak istedigi ders veya dersleri lisansiistii egitim-6gretim yonetmeliginin ilgi maddeleri dogrultusunda
belirleyerek Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda bulunan “Ders Muafiyet ve Saydirma Formu’nu
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/saydirma_docx.docx doldurarak ABD
Bagkanligina teslim eder. ABD Bagkanli§i komisyonun kararin1 Sosyal Bilimler Enstitiisiine gonderir.
4 Enstitii yaz1 isleri ve | Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen “Ders Muafiyet ve Saydirma” islemine ait komisyon kararina
Ogrenci isleri dair evraki Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar. Yonetim Kurulu Karar ilgili EABD
Bagkanligi’na gonderilir
5 Ogrenci Isleri Biirosu | Ogrencinin daha dnce almis oldugu ders veya derslerden muaf olmasina dair Sosyal Bilimler Enstitiisii Y6netim

Kurulu kararin1 6grenci bilgi sistemine girer.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/saydirma_docx.docx

Yiiksek Lisans Tez Onerisi islemleri

SN. Sorumlu Is akia

1 Ogrenci Ogrenci derslerine basladiktan sonra ikinci dénemin sonuna kadar calismak istedigi alanla ilgili olarak
hazirladig bir tez 6nerisini Tez Onerisi Formuna uygun olarak hazirlar ve danismanina sunar.

2 Danigman Ogrencinin ¢alismak istedigi alanla ilgili olarak hazirladig1 Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygun oldugunu
beyan ederek ABD Baskanligi’na sunar.

3 Anabilim/Anasanat Dali | Ogrencinin calismak istedigi konuyu, danismanin onerisi ve uygunluguna dair onayr Sosyal Bilimler

Bagkanlig Enstitiisiine gonderir.

4 Enstitii yaz1 isleri Anabilim/Anasanat Dali Baskanlhigindan gelen Yiiksek Lisans Tez Oneri evrakini ve eklerini Sosyal
Bilimler Enstitlisii Yonetim Kuruluna sunar, ¢ikan karar1 6grenciye ve danismanina teblig edilmek {izere
EABDB gonderir.

5 Ogrenci Isleri Biirosu Ogrencinin Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygunluguna dair alinan Sosyal Bilimler Enstitiisii Y6netim
Kurulu kararini 6grenci bilgi sistemine girer.

6 Ogrenci Ogrenci ulusal tez merkezine tez bagh@min girisini yapar.

Yiiksek Lisans Tez Konusu Onerisi Degisikligi

SN. Sorumlu Is akis1
1 Ogrenci Ogrenci tez konusunu degistirmek isterse yeni bir Tez Onerisi hazirlar ve gerekgesiyle birlikte danismanina
sunar.
2 Danigsman Ogrencinin galismak istedigi alanla ilgili olarak hazirladig: yeni Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygun
oldugunu beyan ederek ABD Baskanligi’na sunar.
3 Anabilim/Anasanat Dal1 | Ogrencinin ¢alismak istedigi yeni tez konusunu, danismanin &nerisi ve uygunluguna dair onay1 Sosyal
Bagkanlig Bilimler Enstitlisline gonderir.
4 Enstitii yaz1 isleri ve | Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen yeni Yiiksek Lisans Tez Oneri degisikligine iliskin evrakini
ogrenci isleri ve eklerini Sosyal Bilimler Enstitiisii Y6netim Kuruluna sunar, ¢ikan karari1 6grenciye ve danismanina teblig
edilmek lizere EABDB gonderir.
5 Ogrenci Isleri Biirosu Ogrencinin yeni Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygunluguna dair alinan Sosyal Bilimler Enstitiisii Y&netim
Kurulu kararin1 6grenci bilgi sistemine girer.
6 Ogrenci Ogrenci ulusal tez merkezine tez bashiginm son halinin girisini yapar.




Yiiksek Lisans Jiiri Atama ve Tez Savunmasi Smavi islemleri

SN.

Sorumlu

Is akis1

1

Ogrenci

Ogrenci Yiiksek Lisans programinda hazirladigi tezini bitirdigini ve tez savunmasina girmek istedigini
belirten, Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasindaki “Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Istek Dilekgesini”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/148dd212-f4d.docx) doldurarak
EABDB’ligina teslim eder. Hazirlanan tezin bes adet basili kopyasini, intihal raporunun bes adet kopyasin1 ve
yiiksek lisans jiiri 6n degerlendirme formundan da bes adet kopyasini Enstitiiye teslim eder.

Danigsman

Danisman, 6grencinin tezini bitirdigini ve tez savunma sinavina girmek istedigini belirten dilekgesinin
iizerinde yer alan “Tez savunmasina girebilir” kismin isaretledigi ilgili evrakla birlikte, intihal raporunu ve
Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan “Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Jiri Atama
Formunu”  (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/yuksek-lisans-tez-savunma-sinav-
tutanagil docx.docx ) doldurarak, ABD Bagkanligina teslim eder. Danisman kendisi disindaki asil ve yedek
jiiri liyelerinin birisini ilgili anabilim dalindan birisini ise bir bagka {iniversitede gorev yapan dgretim liyeleri
arasindan belirler. Jiiri tiyesinin ilgili anabilim dali disindan olmasi durumunda danisman tarafindan ayrica
gerekce yazilir. Smmavin yapilacagi tarih ve saatle birlikte smavin jiiri katilmli veya video konferans
yontemiyle oldugunu belirtir. Sinavin video konferansla yapilmasi halinde danisman Tez Randevu Sistemi (e-
tez.mu.edu.tr) iizerinden salon ve saati segmek ve bunu ilgili form tizerinde belirtmek zorundadir. Alinan tarih
ile EYK karar1 tarihi arasinda en az bir aylik siire olmasina dikkat edilir.

Anabilim/Anasanat
Dali Bagkanlig

ABD Bagkanlig1, 6grencinin tez savunma smavina girmek istedigine dair dilekgesini, danigmanin jiiri atama
formunu ve intihal raporunu Sosyal Bilimleri Enstitiisiine gonderir.

Enstiti yaz1 isleri /
Ogrenci isleri

Enstitii yaz1 isleri, 6grenci islerinin kontrol formunu doldurmasindan sonra, §grencinin tez savunma sinavina
girmek istedigini belirttigi dilekc¢esini, danismanin jiiri atama formu ve intihal raporunu Sosyal Bilimler
Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar. Enstitii Y6netim Kurulunda alinan karara istinaden her bir jiiri liyesine bir
adet basili tez ve jiiri atama yazis1 teblig edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/148dd212-f4d.docx
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Yiiksek Lisans Tez Savunma Simmavi ve Sinav Sonucu

SN. Sorumlu Is akis1
1 Ogrenci Ogrenci danismanin dnerdigi ve Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan tarihte Tez Savunma Sinavina
girer.
2 Danigman Tez savunma sinavinin yapilmasini ve sinav sonucunun anabilim dalina bildirilmesini saglar.
3 Anabilim/Anasanat Danigmanin Onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu’nun onayladigi tarihte yapilan Tez Savunma Sinav Tutanagini,
Dal1 Bagkanlig sinavin katilimli olmasi durumunda 3 giin, video konferans yontemiyle olmasi durumunda ise 10 giin iginde
Sosyal Bilimler Enstitlisiine gonderir.
4 Enstitli yazi isleri ve | Anabilim Dali Bagkanligi tarafindan gonderilen Tez Savunma Sinavi Sonug¢ evrakini Enstitli YoOnetim
ogrenci igleri Kurulu’na sunar ve sinav sonucuna iliskin alinan karar1 6grenci bilgi sistemine girer.
5 Ogrenci Isleri Biirosu | Nihai olarak tezler enstitiiye teslim edildikten sonra égrencinin mezuniyetine dair islemleri yiiriitiir.

Doktora Yeterlik Komitesi Atanmasi

SN. | Sorumlu Is akis1
1 Anabilim/Anasanat Dal1 | Anabilim dali biinyesindeki doktora yeterlik sinavlarini gergeklestirmek iizere belirlenecek jiiri iiyelerini tespit
Bagkanlig etmek i¢in Oncelikle ilgili ana bilim dalinda yer alan 6gretim {iyeleri veya ayni kosullar1 saglayan yakin ana
bilim dallarindaki 6gretim tliyelerinden bes kisiyi onerir. Doktora yeterlik komitesi i¢in teklif edilen 6gretim
tiyelerinin en az bir yiiksek lisans 0grencisi mezun etmis olmasi ve doktora programinda ders verebilme
yeterliligine sahip olmasi gerekir. Ayrica komite {iyelerinin kag y1l gérev yapacaklari teklif yazisinda belirtilir.
2 Enstitii yazi isleri Anabilim Dali Bagkanlig: tarafindan gonderilen Doktora Yeterlik Komitesi atama yazisini Enstitii Yonetim
Kurulu’na sunar ve alinan karar1 ABD Bagkanligina gonderir.




Doktora Yeterlik Sinavi Basvurusu ve Jiiri Atama

SN. Sorumlu Is akis1
1 Ogrenci Egitim-6gretim yonetmeligi geregince almasi gerekli olan en az yedi adet dersini, bir adet seminer dersini ve
iki adet uzmanlik alan dersini basariyla tamamlayan ve genel not ortalamasi en az 3 ve iizerinde olan 6grenci
Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasinda bulunan “Doktora Yeterlik Sinavi Basvuru Istek Dilekgesi”ni
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/b12485b8-bfd.doc)  doldurarak
doktora yeterlik sinavina girmek istedigini Anabilim Dal1 Baskanligina bildirir.
2 Danisman Ogrencinin doktora yeterlik sinavina girmek istedigine dair dilekgesinin iizerindeki “Danisman Goriisii”
kismin1 doldurarak uygun oldugunu veya uygun olmadigini ifade eder.
3 Doktora Yeterlik | Ogrencinin doktora yeterlik smavina girmesi uygun ise danismanin gériisii dogrultusunda Doktora Yeterlik
Komitesi Komitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasinda bulunan “Doktora Yeterlik Sinavi Jiiri Atama Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-yeterlik-sinavi-juri-atama-
formu_doc.doc) doldurur. Bu form iizerinde sinavin yapilacagi tarih ve saatle birlikte jiiri tiyeleri tespit edilir.
Jiiri tyelerinin doktora programinda ders verme ve tez danigsmanligl yiirlitebilme sartlarini tasiyor olmasi
gerekir. Ayrica jiiri liyelerinin doktora veya dogentliginin ilgili programdan olmasi gerekir. Doktora Yeterlik
Jiiri Uyesi 5 kisiden olusur. Asil jiiri iiyelerinin 2’si ve yedekteki bir iiyenin bagka bir yiiksekogretim
kurumundan olmas: gerekir.
4 Anabilim/Anasanat Doktora Yeterlik Komitesi tarafindan olusturulan “Doktora Yeterlik Sinavi Jiri Atama Formu”nu Sosyal
Dali Bagkanligi Bilimler Enstitiisiine gonderir.
5 Enstitli yazi igleri ve | Anabilim Dali Baskanligi tarafindan gonderilen Doktora Yeterlik Sinavi Jiiri Atam Formu’nu Sosyal Bilimler
ogrenci isleri Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar. Alinan karar 6grenciye ve jiiri liyelerine teblig edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/b12485b8-bfd.doc
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Doktora Yeterlik Sinavi Sonucu

SN. Sorumlu Is akia

1 Ogrenci Ogrenci, Doktora Yeterlik Komitesinin dnerisi ve Sosyal Bilimler Enstitii Yénetim Kurulu karar1 geregince
belirtilen yer ve zamanda Doktora Yeterlik Sinavi’na girer.

2 Danisman Danigsman “Doktora Yeterlik Sinav Tutanagi”n1
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/7696e87b-673.docx) diger jiiri
iiyeleriyle birlikte imzalayarak 6grencinin yazili ve sozIli sinavdan basarili veya basarisiz oldugunu belirtir.

3 Anabilim/Anasanat Ogrencinin doktora yeterlik smavina iliskin tutanagi doktora yeterlik komitesi karariyla birlikte Sosyal

Dal1 Bagkanligi Bilimler Enstitlisline gonderir.
4 Enstitli yazi isleri ve | Doktora Yeterlik Komitesi tarafindan olusturulan “Doktora Yeterlik Sinav1 Jiirisi”nin yaptigi sinav sonucunu
Ogrenci isleri Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar. Sinav sonucuna iligkin alinan karari ilgililere teblig eder.
5 Ogrenci Isleri Biirosu | Ogrencinin doktora yeterlik sinavi sonucu bilgisini sisteme girer.

Doktora Tez izleme Komitesi Atama

SN. Sorumlu Is akis1
1 Danigman Ogrencinin Doktora Yeterlik Sinavi’ndan basarili olmas1 halinde takip eden bir ay igerisinde ii¢ asil ve iki
yedek iiyeden olusmak iizere Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasinda yer alan “Tez Izleme Komitesi Atama
Formu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/tez-izleme-komitesi-atama-form_doc.doc)
danisman tarafindan doldurularak Tez izleme Komitesi olusturulur. Tez izleme Komitesi’'nde yer alacak
danigman digindaki hem asil hem de yedek iiyelerin birisinin Anabilim Dali i¢inden digerinin ise Anabilim
Dali disindan olmasi gerekir. Bu islem ilerleyen siiregte Uye Degisikligi, Tez Danismani ve Tez Konusu
Degisikliginde aynen tekrarlanir.
2 Anabilim/Anasanat Danigman tarafindan hazirlanan Tez Izleme Komitesi evraki Anabilim Dali Baskanlig: tarafindan Sosyal
Dal1 Baskanligi Bilimleri Enstitiistine gonderilir.
3 Enstitii yazi isleri ve | Damigman hazirladigi ve Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan génderilen Tez Izleme Komitesine iliskin evrak
ogrenci isleri sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunulur.
4 Ogrenci Isleri Biirosu | Ogrencinin Tez izleme Komitesi bilgi sistemine eklenir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/7696e87b-673.docx
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Doktora Tez Onerisi Savunma

SN. Sorumlu Is akis1

1 Ogrenci Ogrenci Doktora Yeterlik Sinavi'nda basarili olmasi halinde sinav tarihinden itibaren alt1 ay igerisinde
calismak istedigi konuya iliskin doktora tez dnerisi hazirlayarak Tez izleme Komitesi iiyelerine sunmak iizere
danismanina teslim eder.

2 Danigsman Ogrencinin hazirladign Doktora Tez Onerisini, Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavindan en az 15 giin 6nce
Tez izleme Komitesi iiyelerine gonderir.

Tez Izleme Komitesi | Ogrencinin ¢aligmak istedigi alanla ilgili olmak {izere hazirladig1 Tez Onerisine iliskin sinavi yapilir. Sinav
sonucunda Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasinda yer alan “Doktora Tez Onerisi Savunma Tutanag:”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/f39159¢3-009.doc) komite
tarafindan doldurulur. Ogrencinin sinav sonucu kabul veya ret seklinde olur. Sinav sonucunun red olmasi
halinde 6grenci ayn1 danisman ve konu ile devam ederse ii¢ ay i¢inde, farkli danisman ve konu ile devam
ederse alt1 ay i¢inde Doktora Tez Onerisi Savunma Siavina girmek zorundadir,

3 Anabilim/Anasanat | Anabilim Dali Baskanlig1, “Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavi”na iliskin sonug evrakini Sosyal Bilimler

Dal1 Bagkanligi Enstitiisli’ne gonderir.

4 Enstitii yazi isleri ve | Anabilim Dali Baskanligindan gelen, “Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavi”na iliskin sonug evrakini Sosyal
ogrenci isleri Bilimler Enstitiisii Yonetim Kuruluna sunar. Alinan karar ilgililere teblig edilir.
5 Ogrenci Isleri Biirosu | “Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavi”na iliskin Sosyal Bilimler Enstitiisii Y6netim Kurulu kararmi 6grenci
bilgi sistemine ekler.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/f39159c3-009.doc

Doktora TiK Toplantilari (Her 6 ayda bir defa yapilacak)

SN. Sorumlu Is akis1
1 Ogrenci Ogrenci (1 Ocak-31 Haziran) ve (1 Temmuz- 31 Aralik) araliginda olmak iizere yilda iki kez tez ¢alismast ile
ilgili olarak yaptig1 ¢alismalari iceren bir raporu TiK iiyelerine sunar.
2 TIK {iyeleri TIK iiyeleri danismanin dnerisi iizerine toplanarak dgrenicinin toplanti tarihinden en az 15 giin 6nce sundugu
raporunu inceler. Toplantinin sonucunda Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin web sayfasinda yer alan “Tez izleme
Komitesi Tutanag1”  (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/tik-tutanagi_docx.docx)
doldurularak iiyeler tarafindan imzalanir.
3 Danigsman Danisman, TIK iiyeleri tarafindan imzalanan TiK tutanagimi Anabilim Dali Baskanligima sunar.
4 Anabilim/Anasanat TIK iiyeleri tarafindan hazirlanan tutanag enstitiiye gonderir.
Dal1 Bagkanligi
) Enstitii yazi isleri ve | Anabilim Dali Baskanhigi’'ndan gelen 6grenciye mahsus “Tez Izleme Komitesi Tutanagi™n1 6grenci isleri
ogrenci isleri ogrenci bilgi sistemine girer. Eger tez ad1 degisikligi var ise Sosyal Bilimler Enstitiisii yonetim kuruluna sunulur
ve alman karar ilgililere teblig edilir.
6 Ogrenci Isleri Biirosu | Enstitii ydnetim kurulu kararimi dgrenci bilgi sistemine girer.

Doktora Tez Savunma Siaw Istek Islemleri

SN.

Sorumlu

Is akis1

1

Ogrenci

Doktora tezini tamamlayan 6grenci Sosyal Bilimler Enstitiisii web sayfasinda yer alan “Doktora Programi
Ogrenci Tez Savunma Istek Dilekgesini”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/982154a9-e6d.docx) doldurur. Bu
forma transkript belgesini, intihal raporunu ve senato karar geregince yapilmasi zorunlu olan yaymlarinin
kiinyesini gosterir bir evraki koymak zorundadir. Ayrica form {lizerinde danismani tarafindan tezin savunmaya
alinip alinamayacag belirtilir. Hazirlanan tezin yedi adet basili kopyasini, intihal raporunun yedi adet kopyasini
ve doktora jiiri 6n degerlendirme formundan da yedi adet kopyasini Enstitiiye teslim eder.

Danisman

Ogrencinin tezini savunmak iizere talepte bulunmas: iizerine danismani tarafindan Sosyal Bilimler Enstitiisii
web sayfasindaki “Doktora Tez Savunma Simavi Jiiri Atama”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-sinavi-juri-atama-

formu_docx.docx) formu doldurulur. Jiiri iiyeleri tez danigsmani, TiK iiyeleri ile birlikte {iniversite disindan
yazilacak iki {iyeden olusur. Ayrica biri anabilim dalindan birisi de {iniversite disindan olmak iizere iki yedek
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iiye belirlenir. Bu form iizerinde doktora tez savunma sinavinin tarih ve saati ile birlikte katilimli veya video
konferans yontemiyle oldugu belirtilir. Simavin video konferans yontemiyle olmasi halinde tez danismant
tarafindan Tez Randevu Sistemi (e-tez.mu.edu.tr) iizerinden salon ve saat segilmis olmalidir.

Ogrenci isleri

3 Anabilim/Anasanat Danisman tarafindan olusturulan Doktora Tez Savunma Smavi Istek evraki Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne
Dal1 Bagkanligi gonderilir.
4 Enstitii yazi isleri ve | Anabilim Dalindan gelmis olan Doktora Tez Savunma Sinavi Istek evrakini Sosyal Bilimler Enstitiisii yonetim

kuruluna sunar. Alinan karar ilgili 6gretim tiyelerine ve dgrenciye teblig edilir. Tezler davet yazisiyla birlikte
juri liyelerine gonderilir.

Doktora Tez Savunma Sinavi

Ogrenci isleri

SN. Sorumlu Is akis1

1 Ogrenci Doktora tezini bitiren 6grenci Doktora Tez danigsmaninin Onerisi ve Sosyal Bilimler Enstitiisii yonetim
kurulunun karar1 geregince belirtilen tarih ve saatte doktora tez savunma sinavina girer.

2 Doktora tez jiri liyeleri | Jiiri liyeleri doktora tezini bitiren Ogrencinin danigsmanin Onerisi ve Sosyal Bilimler Enstitiisii yonetim
kurulunun karar1 geregince belirtilen tarih ve saatte doktora tez savunma sinavini yapar. Simav sonucu Sosyal
Bilimler Enstitiisii  web sayfasinda yer alan “Doktora Tez Savunma Smav Tutanagi™na
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-tutanagil docx.docx) yazilir.
Bu form iizerinde sinav sonucunun oybirligi veya salt ¢ogunlukla kabul-red veya diizeltme seklinde oldugu
belirtilir. Tez savunma smavinda diizeltme verilmesi halinde jiiri tyeleri bununla ilgili form tizerindeki
aciklama kisminda veya ek bir raporda ayrintili bir sekilde gerekgesini yazar.

3 Anabilim/Anasanat Doktora Tez Savunma Sinav sonucunu Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne gonderir.

Dal1 Bagkanligi
4 Enstitli yazi isleri ve | Anabilim Dalindan gelmis olan Doktora Tez Savunma Sinavi sonu¢ evrakini Sosyal Bilimler Enstitiisii

yonetim kuruluna sunar. Alinan karar ilgili 6gretim iiyelerine ve 6grenciye teblig edilir.

11



http://e-tez.mu.edu.tr/
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-tutanagi1_docx.docx

Yiiksek Lisans ve Doktora Tezlerinin Teslimi

SN.

Sorumlu

Is akis1

1

Ogrenci

Tez savunma simavinda basarili olan 6grenci siav tarihinden itibaren bir ay igerisinde yiliksek lisans
programinda 5 adet, Doktora programinda ise 7 adet ciltlenmis tezini 2 cd ile birlikte Sosyal Bilimler
Enstitiistine teslim edecektir.

Ancak tez tesliminden oOnce tezlerin Sosyal Bilimler Enstitiisii’'ne ait Sobe.Tez@mu.edu.tr adresine
gonderilerek tezin “Tez ve Proje Yazim Kilavuzuna” (https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/150484) goére
hazirlanip hazirlanmadiginin onayinin alinmasi gerekmektedir.

Enstitli yazi isleri ve
Ogrenci isleri

Ogrenci tarafindan tezlerin teslim edilmesinden sonra Sosyal Bilimler Enstitiisii yonetim kurulu karari ile
mezuniyeti onaylanir. Alinan karar ilgili 6grenciye teblig edilir.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiIMLER ENSTITISU
Tarafindan hazirlanmistir.

(Giincelleme Tarihi: 20.01.2020)
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